Zalgcznik nr 3

UMOWA nr AD ...../2024
Nr nadany przez Wykonawce

zwana dalej ,,Umow3a” zawarta w dniu ..............ccooeviininnnn. 2024r.
pomiedzy:

Gming Chmielnik, Plac Kosciuszki 7, 26-020 Chmielnik
reprezentowang przez:

Pawla Wojcika — Burmistrza Miasta i Gminy Chmielnik

przy kontrasygnacie Anny Pleban - Skarbnika Gminy,

zwang dalej ,,Zamawiajagcym”,

Zamowienia dokonano w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1) Ustawy z dn. 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, 1720) oraz Zarzqdzenia Nr
323/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Chmielnik z dnia 4 stycznia 2021 roku w sprawie
Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy w Chmielniku
ponizej progu okreslonego w art. 2 ust 1 pkt lustawy PZP na podstawie ktorego zostata
zawarta umowa nastepujgcej tresci

§1

1. Zgodnie z wynikiem zapytania ofertowego z dnia 25 marca 2024 r., Zamawiajacy zleca,
a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie pod nazwa: ,,Swiadczenie ushig
pocztowych dla Urzedu Miasta i Gminy w Chmielniku.”

2. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczenia przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzgdu Miasta i Gminy w Chmielniku w okresie
od dnia 01.05.2024 r. do dnia 30.04.2025 r., zgodnie ze zlozong ofertg stanowigca
Zalacznik Nr 2 do umowy.

3. Uslugi pocztowe bedg realizowane zgodnie z Ustawg z dnia 18 sierpnia 2023 r. - Prawo
pocztowe (Dz.U.2023 poz. 1640)
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4. W ramach $wiadczenia w/w ustug Wykonawca zobowigzany be¢dzie do wykonywania

m.in. nastepujacych czynnosci:

1) dostarczanie jeden raz dziennie przesytek do siedziby Zamawiajacego;

2) potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania
w kraju i zagranica przesytek listowych pocztowych oraz zestawienia nadanych
przesytek dla przesytek zwyktych;

3) naklejanie na przygotowane listy numerow ,,R” i wpisywanie ich do pocztowej ksigzki
nadawczej.

5. Do obowigzkéw Zamawiajacego bedzie naleze¢:

1) umieszczanie na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawce i adresata;

2) umieszczanie w lewym gérnym rogu przesytek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu;

3) wypelnianie pocztowe] ksigzki nadawczej, kalkowanie kazdej strony dla wysytanych
przesytek rejestrowanych, przesylek listowych (oryginaty kart z ksigzki nadawczej
pozostang u Wykonawcy, natomiast kopie, na ktérej Wykonawca kwituje odbior
przesytek, zatrzyma Zamawiajacy);

4) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyklych przesylek listowych, zestawienia
zawierajacego ilo$¢ nadanych przesylek, zaopatrzonego w odciski pieczeci firmowej
Zamawiajacego- stosowanie do przesytek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw
potwierdzenia odbioru zgodnych ze wzorami;

5) umieszczenie oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczgci.

6. Oferta cenowa i opis przedmiotu stanowig integralng cz¢$¢ umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany cen na $wiadczone ustugi pocztowe bedace
przedmiotem umowy w nastgpujacych przypadkach:

a) zmiany stawki podatku VAT,

b) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne jezeli zmiana
ta bedzie miata wptyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawceg.

C) zmiang cen w przypadku zmiany cennika ustug u Wykonawcy, ktory to cennik zostanie
zatwierdzony przez UKE.

§2
1. Wykonawca zapewniajac realizacje¢ przedmiotu Umowy okreSlonego w §1 niniejszej
umowy dysponuje placowka nadawczg w miejscowosci (Chmielnik), w ktorej znajduje si¢
jednostka Zamawiajacego.

2. Do realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca zapewni odpowiednio przygotowana
kadre.
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§3

Przedmiot umowy, o ktorym mowa w §1 zostanie wykonany w okresie od 01.05.2024 r. do
30.04.2025 r. (przez 12 miesiecy)

1.

9.

10.
11.
12.
13.

14.

15.

§4

Za wykonanie czynno$ci, okreslonych w § 1 umowy Zamawiajacy bedzie placit
Wykonawcy miesieczne wynagrodzenie wynikajace z cen jednostkowych okreslonych
w formularzu oferty cenowej, stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do umowy (po zakonczonym
miesigcu).

Szacunkowa warto$€ UMOWY WYNOSI ......ccereerueereserserenneennnn. zt brutto.

Naleznosci wynikajace z faktury VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na
konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia,
liczac od daty wystawienia faktury VAT.

Zamawiajacy oO$wiadcza, ze zezwala na przesylanie droga elektroniczng faktur
wystawianych przez Wykonawce, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formacie
PDF

. Zamawiajacy bedzie dokonywatl platnosci w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci

(split payment) zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug.

Zamawiajacy oswiadcza, ze bedzie realizowad platnosci za faktury z zastosowaniem

mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split payment. Zaptate w tym systemie uznaje si¢
za dokonanie platnos$ci w terminie ustalonym w § 3 ust. 2 umowy.
Podzielong platno$¢ tzw. split payment stosuje si¢ wylacznie przy platnosciach
bezgotowkowych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia
zaptaty dla czynnych podatnikow VAT. Mechanizm podzielonej platnosci nie bedzie
wykorzystywany do zaplaty za czynnosci lub zdarzenia pozostajace poza zakresem VAT
(np. zaptata odszkodowania), a takze za Swiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane
stawka 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem.
Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgod¢ na dokonywanie przez Zamawiajacego platnosci
w systemie podzielonej ptatnosci tzw. split payment.
Oferta oraz zapytanie ofertowe stanowig integralng cz¢s¢ umowy
Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wilasciwym do przesylania faktur jest:
umig@chmielnik.com
Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Wykonawcy.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest podatnikiem VAT, posiada NIP 657-25-31-581.
Podstawe obliczenia naleznych optat bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub
zwrocone w okresie rozliczeniowym.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia ogdlnej ilosci
ustug pocztowych, z formularza oferty cenowej.
W przypadku konieczno$ci nadania przesylek nieujetych w formularzu ofertowym
podstawa rozliczen bgda ceny z aktualnego cennika ustug Operatora, Zamawiajacy bedzie
rozliczony zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujagcym w dniu ich nadania, a optata
za taka ustuge bedzie uwzgledniona na wystawionej fakturze za dany miesiac.
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16.W przypadku niedotrzymania terminu platno$ci przez Zamawiajgcego — Wykonawca ma
prawo zada¢ ustawowych odsetek za zwloke.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ czynno$ci okreslone w § 1 Umowy na rzecz
Zamawiajacego z dotozeniem najwyzszego stopnia staranno$ci oraz majac na wzgledzie
interes i dobre imi¢ Zamawiajgcego.

2. Wykonawca w czasie wykonywania obowigzkow wynikajacych z Umowy oraz po jej
zakonczeniu bedzie unikal prowadzenia jakichkolwiek dzialan majacych negatywny
wplyw na interesy i dobre imi¢ Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania wszelkich danych uzyskanych w toku
realizacji umowy w tajemnicy.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania terminu realizacji przedmiotu Umowy.

5. Zakres przedmiotu umowy Wykonawca wykona pod nadzorem i w uzgodnieniu
z Zamawiajacym.

6. Przedstawicielem ze strony Zamawiajacego do nadzorowania uslugi jest:
Karolina Golebiowska tel. 41 354-22-78 Wew. 102, e-mail:
karolina.golebiowska@chmielnik.com

7. Osobg kontaktowg po stronie Wykonawcy jest:

§6
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 Ustawy z dnia 18 sierpnia
2023 r. - Prawo pocztowe (Dz.U.2023 poz. 1640)

§7

1. Wszelkie zmiany 1 uzupetienia Umowy wymagaja dla swej waznos$ci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. Wykonawca zobowiazany jest do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o kazdej
zmianie adresu siedziby i1 o kazdej innej zmianie w dziatalno$ci mogacej mie¢ wptyw na
realizacje Umowy.

3. Jezeli okaze si¢, ze do sprawnej realizacji Umowy niezbgdne jest dokonanie wzajemnych
dodatkowych uzgodnien, strony poczynig te uzgodnienia niezwlocznie.

§8
1. Zamawiajacy 1 Wykonawca beda mogli wypowiedzie¢ zawarta umowe, a nastgpnie
odstgpi¢ od jej realizacji, jezeli druga strona w sposob podstawowy narusza postanowienia
niniejszej umowy, powodujac tym samym utrate zasadniczych korzysci jakie moga by¢
osiggniete w wyniku jej realizacji. Postanowienia o karach umownych beda miaty
woOwczas zastosowanie. Wypowiedzenie umowy nast¢puje z zachowaniem 30 dniowego
okresu wypowiedzenia.
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2. Wypowiedzenie umowy powinno nastagpi¢ w formie pisemnej i powinno zawieraé
uzasadnienie.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych Umowa bgda miaty zastosowanie przepisy ustawy Kodeks
Cywilny.

2. Do rozstrzygnigcia ewentualnych sporow, ktore moga wyniknaé z niniejszej] umowy
wilasciwy bedzie Sad Rejonowy w Busku Zdroju.

3. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy. Wszystkie egzemplarze majg taka samag moc
prawna.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zatgcznik nr I — Wykaz operacyjny

Zalacznik nr 11 — Zasady realizacji ustug powszechnych

Zalacznik nr I — Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek listowych

Zalacznik nr IV — Klauzula antykorupcyjna

Zalacznik nr V — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Wykonawcy

6. Zatacznik nr VI — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Zamawiajacego

ok wbdPE

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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