Chmielnik, 25 marca 2024 r.

Znak sprawy: AD.271.1.2024

Zapytanie ofertowe
na ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta i Gminy w Chmielniku”.

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1) Ustawy z dn. 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zaméwienn Publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605,1720) oraz Zarzgdzenia Nr
323/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Chmielnik z dnia 4 stycznia 2021 roku w sprawie
Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy w Chmielniku

I. Zamawiajacy: Gmina Chmielnik, Plac Kosciuszki 7, 26-020 Chmielnik,
Tel./faks (41) 354 32-73; ( 41) 354 22 78 www.chmielnik.com
e-mail: karolina.golebiowska@chmielnik.com
NIP: 657-25-31-581
REGON: 291009745

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
na realizacj¢ zadania pn. ,,Swiadczenie uslug pocztowych dla Urzedu Miasta i Gminy
w Chmielniku.”

Il.  Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Kod CPV:

ustugi pocztowe 64110000-0

ustugi pocztowe dotyczace listow 64112000-4
ustugi pocztowe dotyczace paczek 64112000-1
ustugi pocztowe 1 kurierskie 64100000-7

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego ushug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym, w zakresie
odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych jak
rowniez w zakresie zwrotu przesytek niedoreczonych w okresie od 01.05.2024 r. do
30.04.2025 r. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

2. Ustugi beda swiadczone w dni robocze, 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do piatku,
a przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez
Zamawiajacego do Wykonawcy. Zastrzega si¢, aby placowka nadawcza Wykonawcy
miescila si¢ w tej samej miejscowosci co siedziba Zamawiajacego.

3. Wykonawca zapewni dorgczenie przesylek pocztowych nadanych przez
Zamawiajacego na calym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami,
w tym réwniez poza obszarem Unii Europejskiej.

4. Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli
dorgczenie przesytki rejestrowej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie
nastapito w terminie 14 dni od dnia jej nadania.

5. Nadawanie przesylek pocztowych objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowac
bedzie w dniach przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.
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VI.

. Zamawiajacy bedzie korzystal wyltacznie ze swojego opakowania przesylek, nie

dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.

. Optata pocztowa (wynagrodzenie za realizacj¢ ushugi) bedzie wnoszona z dotu — za

okresy miesieczne wykonywania ustug, na zasadzie optaty bezgotdéwkowe;.

. Zamawiajacy bedzie korzystal ze wzorow drukéw potwierdzenia odbioru o tresci

uzgodnionej z Wykonawca.

. Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

okreslone w Formularzu ofertowym - Zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego maja
charakter szacunkowy, stanowig element sluzacy do kalkulacji ceny ofertowej nie
stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania przesytek w podanych
w tym zalaczniku ilo$ciach. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposob, ze srodki
finansowe oraz podane iloSci zostang osiggnicte w okresie realizacji przedmiotu
zamoOwienia. Wykonawcy nie przysluguje Zadne roszczenie wzgledem
Zamawiajacego z tego tytutu.

Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty:

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
najnizsza cena.

Opis sposobu obliczania ceny:

. Na zalaczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa

brutto za wykonanie catego przedmiotu zamowienia .

. Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwoch

miejsc po przecinku oraz stownie.

. Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zaméwienia, tj. ,Swiadczenie ushug pocztowych dla Urzedu Miasta i Gminy
w Chmielniku.”

. Wszelkie rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajacym, a Wykonawca odbywac¢ si¢ beda

w zlotych polskich.

Termin realizacji zamowienia:
Termin realizacji zamoéwienia: od 01.05.2024 r. do 30.04.2025r.

Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego na adres:
Urzad Miasta i Gminy w Chmielniku

Plac Kosciuszki 7

26-020 Chmielnik

w terminie do dnia 03.04.2023 r., do godz. 15:30 z dopiskiem: ,,Oferta na
swiadczenie ushug pocztowych dla Urzedu Miasta i Gminy w Chmielniku”.
Dopuszcza si¢ rowniez zlozenie oferty na adres mailowy: umig@chmielnik.com,
karolina.golebiowska@chmielnik.com, jednocze$nie potwierdzajgc drogg pisemna.
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VII.

VII.

VIII.

X.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Formularz ofertowo — cenowy wg wzoru — Zatgcznik nr 2.
2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji

o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt. 2 ustawy (zalagcznik Wykonawcy).

Pelnomocnictwo osoby podpisujacej oferte — jezeli z dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt.3 nie bedzie wynika¢ umocowanie do sktadania o$wiadczen woli osoby
podpisujacej ofertg.

Forma platnosci:

Wynagrodzenie ptatne begdzie z dotu — za okresy miesigczne wykonywania ustug, na
zasadzie optaty bezgotowkowej z dotu, w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od
daty wystawienia Zamawiajacemu prawidlowej faktury VAT. Wykonawca za
wykonanie przedmiotu umowy wystawi fakture VAT w terminie 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego.

. Zamawiajacy zezwala na przesylanie droga elektroniczng faktur wystawianych

przez Wykonawce, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formacie PDF.
Adresem e-mail wlasciwym do przesytania faktur jest: umig@chmielnik.com.

. Zamawiajacy oswiadcza, ze bedzie realizowac platnosci za faktury z zastosowaniem

mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split payment.

Podzielong platnos¢ tzw. split payment stosuje si¢ wylacznie przy ptatnosciach
bezgotoéwkowych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub
polecenia zaptaty dla czynnych podatnikéw VAT. Mechanizm podzielonej ptatnosci
nie bedzie wykorzystywany do zaplaty za czynnosci lub zdarzenia pozostajace poza
zakresem VAT (np. zaplata odszkodowania), a takze za $wiadczenia zwolnione
z VAT, opodatkowane stawka 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem.

. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgod¢ na dokonywanie przez Zamawiajacego

platnosci w systemie podzielonej ptatnosci tzw. split payment

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy moga przekazywac pisemnie lub droga elektroniczna.

Osoba do kontaktu z wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i1 udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest: Karolina Golebiowska, tel. 41 354 22 78 wew. 102.
Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie istotnych
warunkow udzielenia zamowienia w godzinach pracy urzedu tj.:

Poniedziatek — piatek: 7:30 — 15:30.

Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Chmielnik z siedzibg
w Chmielniku (26-020) Chmielnik Plac Kosciuszki 7)

Z administratorem mozna si¢ kontaktowa¢ w nastepujacy sposob:

a) listownie na adres Plac Kosciuszki 7, 26-020 Chmielnik

b) e-mailem: umig@chmielnik.com

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych na adres e-mail: rodo@chmielnik.com

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego Znak: AD.271.1.204 pn.
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta i Gminy w Chmielniku”, prowadzonym
|w trybie zapytania ofertowego.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO gdy przetwarzanie
jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego, ktory cigzy na organie administracji
publicznej; art. 9 ust.1 lit. g RODO, art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu podjecia dziatan na
Pani/Pana zadanie.

Szczegolnych przepisow prawa 1 beda udostepnione wytacznie podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisOw prawa oraz nie bedg wykorzystywane w celu profilowania.

Gmina Chmielnik nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji danej sprawy,
a nastegpnie archiwizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania. Przystuguje
takze Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.: Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest obowigzkowe.

W przypadku nie podania danych nie bedzie mozliwe rozpatrzenie Pani/Pana sprawy.
Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania danych osobowych Urzedzie Miasta i Gminy
w Chmielniku dostepne sg na stronie www.chmielnik.com

XI.  Informacje o formalno$ciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia o wyniku
postgpowania.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzZniej niz w terminie zwigzania ofertg.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

XIl.  Zamawiajacy ma prawo uniewaznienia postgpowania jezeli wystapia okolicznosci:

a) najnizsza cena oferowana przez WykonawcOw przewyzszy kwote, jakg Zamawiajacy
przeznaczyl na sfinansowanie realizacji zadania.

b) Wszystkie oferty, ktore wplynelty w danym postgpowaniu byly wadliwe i nie mozna
usung¢ ich wad.

c) W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade¢ postepowania
uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

d) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.
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XIl. Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte, gdy:

e zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

e zostalta zlozona przez ~wykonawce niespelniajagcego  warunkéw  udziatu
W postepowaniu,

e jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia,

e zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktére nie s3 mozliwe do poprawy w sposob

oczywisty.

XIV. Integralna czeScia zaproszenia do zlozenia oferty cenowej sa:

=

Opis przedmiotu zamowienia — Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Formularz ofertowy (wzér) — Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Wzér umowy — Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

N

ZATWIERDZIL:

Burmistrz /-/ Pawet Wojcik
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