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Znak: IPS.271.69.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacj¢ zadania pn. Zakup i dostawa kalendarzy Sciennych i ksiazkowych na rok
2023 promujacych projekt — ,,Kompleksowa rewitalizacja przestrzeni publicznej miasta
Chmielnik”

Gmina Chmielnik, Plac Kosciuszki 7; 26-020 Chmielnik zaprasza do ztozenia oferty na zakup
i dostawe kalendarzy $ciennych i ksigzkowych na 2023 rok.

I. NAZWA 1T ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy:

Gmina Chmielnik, Plac Kosciuszki 7, 26-020 Chmielnik,
Tel./faks (41) 354 32-73; (41) 354 22 78

NIP: 657-25-31-581

REGON: 291009745

www.chmielnik.com

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zakup 1 dostawa kalendarzy $ciennych 1 ksigzkowych na rok
2023 promujacych projekt — ,Kompleksowa rewitalizacja przestrzeni publicznej miasta
Chmielnik” w podziale na dwie czesci:

» Cze$¢ 1 - kalendarze $cienne, trojdzielne — 250 sztuk;
» Cze$¢ 11 — kalendarze ksigzkowe — 100 sztuk.

Kody CPV:
30199792-8 - kalendarze
79823000-9 - ushugi drukowania i dostawy

»Zakup i dostawa kalendarzy $ciennych i ksiazkowych na rok 2023 promujacych
projekt — Kompleksowa rewitalizacja przestrzeni publicznej miasta Chmielnik”

wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego ( EFRR) w
ramach Dzialania 6.5 Rewitalizacja obszaréw miejskich i wiejskich

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostal w Zataczniku nr 1 dla Czes$ci [ 1w
Zalaczniku nr 3 dla Czesci 11 do niniejszego zapytania.

Zamawiajacy dopuszcza skltadanie ofert czgsciowych.

Materialty promocyjne musza zosta¢ wykonane zgodnie z wytycznymi zawartymi w
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci gdzie zawarty jest
opis obowigzkow w zakresie informacji 1 promocji. Szczegdlowe informacje dotyczace


http://www.chmielnik.com/
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stosowania i budowy znakéw promocyjnych zawiera Ksiega identyfikacji wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na lata 2014-2020.
Przedmiot zamodwienia nalezy wykona¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i
promocji projektow dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-
promowania-projektu/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r

III. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. W ramach zamdwienia Wykonawca przygotuje projekty graficzne do Czesci I i/lub Czesci
I (w zalezno$ci od czgéci), w ciggu 3 dni roboczych od przekazania Wykonawcy
obowigzkowych znakow graficznych. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy
przekaze Wykonawcy obowigzkowe znaki graficzne, ktére powinny zosta¢ uwzglednione
w projekcie.

2. Podstawa do wystawienia faktury i dokonania zaptaty bedzie dostarczenie zaméwionych
kalendarzy 1 podpisanie bez zastrzezen protokotu odbioru przedmiotu zamdéwienia dla czgsci [
i/lub czgdci 11 (w zaleznosci od czes$¢) przez Wykonawcee 1 Zamawiajacego.

3. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do
wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w
postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg art. obowigzki wynikajagce z RODO ),
w szczegbdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob
fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza 1 od ktorych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy 1 w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz
tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

12) Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem osob fizycznych, ktorych dane przekazuje zamawiajacemu i ktérych dane posrednio
pozyskatl, chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wiaczen, o ktorych mowa w art. 14
ust. 5 RODO. Stosowne o$wiadczenie w swojej tresci Formularz ofertowy.

3. Platnos¢:

Ptatno$¢ nastapi po nalezytym wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamowienia i podpisaniu
przez Zamawiajacego protokotu odbioru bez zastrzezen. Termin platnosci — do 30 dni
kalendarzowych od dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku VAT.


http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r
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IV. TERMIN REALIZACJI/WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia dla czeSci I i/lub czgsci II (w zaleznosci od czesci): do 30 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. Termin realizacji jest jednym z kryteriow oceny
ofert. Termin realizacji wykonawca deklaruje w formularzu ofertowym.

V. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO
OFERTY

1. Uzupeliony przez Wykonawce formularz ofertowy:

» Zalacznik nr 2 dla Czesci I ,,Kalendarze $cienne, trojdzielne”,
» Zalacznik nr 4 dla Czesci 11 ,,Kalendarze ksigzkowe”.

2. Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowaé¢ w jezyku polskim, na zalagczonym formularzu ofertowym
stanowigcym Zalacznik nr 2 dla Cze$ci I i/lub Zalacznik nr 4 dla Czesci Il (w zalezno$ci od
czescei) do ogloszenia o zapytaniu ofertowym.

2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobg¢ lub osoby uprawnione do
wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien by¢
czytelny lub opisany pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania
oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z whasciwego rejestru do oferty dotgczy¢ nalezy
stosowne pelnomocnictwo.

3. Podpisana oferta powinna by¢ przestana na adres : renata.cwiek@chmielnik.com lub w
wersji papierowej na adres Zamawiajacego z dopiskiem ,,Oferta na zakup i dostawe
kalendarzy”

4. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia.

VII. WYJASNIANIE TRESCI OFERT I DOKUMENTOW, SKEADANIE OFERT
DODATKOWYCH

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow zlozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy, skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Jezeli Wykonawca, ktory zdobedzie najwigksza liczbe punktow uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktorego ofercie w kolejnosci
przyznano najwieksza liczbe punktow.


mailto:renata.cwiek@chmielnik.com
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5. Wszelka korespondencje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazujg droga elektroniczng.

VIiIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIE BRAKU
PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Wykonawcy winni spetnia¢ nast¢pujace warunki:

» s3a uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym - wykonawca zobowiazany
jest do przedlozenia wraz z ofertg aktualnych dokumentéw potwierdzajacych ww.
wymagania (wydruk CEiDG/KRS Wykonawcy);

» zrealizowali w ciagu ostatnich 3 lat, co najmniej 2 zamo6wienia polegajace na
wykonaniu i dostawie materialow promocyjnych - kalendarzy potwierdzone
dokumentami, ze zostaly wykonane z nalezyta starannoscia — wykonawca
zobowiazany jest do przedlozenia wraz z oferta dokumentow potwierdzajacych
nalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia

2. Z postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatlowo. Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
migdzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzanh w mieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajace w szczego6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;j
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Do oferty nalezy zalaczy¢ o§wiadczenie
zakresu wykluczen w odniesieniu do podmiotéw powiazanych, ktorego wzor stanowi Zatgcznik
nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu Ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 i/lub
Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego

4. Skladajac oferte do zapytania ofertowego Wykonawca akceptuje zapisy wzoru umowy
stanowigcej zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

IX. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA ZOSTANIE ODRZUCONA:

Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego z zapytania ofertowego uznaje si¢ za odrzucona.
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X. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU
1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

2. Oferta zostata ztozona po terminie.

3. Tre$¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

4. Zawiera wigcej niz jedng ceng ofertowa brutto.

5. Sktadane dokumenty nie sg czytelne.

6. Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte na dang cze¢$¢, wowczas zadna oferta nie bedzie
podlegala rozpatrzeniu.

XI. SPOSOB POROZUMIEWANIA
1. Wszelkg korespondencje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg elektronicznie.
2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Adres do korespondencji: renata.cwiek@chmielnik.com

XII. TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym do 5 grudnia 2022 roku w wersji
elektronicznej na adres e-mail: renata.cwiek@chmielnik.com

2. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu
oferty na serwer Zamawiajacego 1 mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za termin dostarczenia ofert wysytanych za
posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktore wplyng po ww. terminie nie bedg brane
pod uwage.

XIII. KRYTERIA OCENY OFERT DLA CZESCI il
1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium:

» cena: znaczenie kryterium — 60%,
» termin wykonania zaméwienia — 40%.

2. Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedlug wzoru:

a) W kryterium ,,cena” punkty beda obliczone wedtug wzoru:


mailto:renata.cwiek@chmielnik.com
mailto:renata.cwiek@chmielnik.com

2l worrwoozmwo Unia Europejska

5] SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz
= Rozwoju Regionalnego

Program Regionalny - PO'.S ka

Fund :
E Fundusce Rzeczpospolita

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

liczba uzyskanych punktOw = —----=--m-mm oo oo X 60
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow
jaka mozna uzyska¢ — 60.

Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia jest ceng brutto 1 nie moze ulec zmianie przez caty
okres realizacji zamowienia/trwania umowy.

Cena ofertowa — cena, za ktéra Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu
zamowienia, facznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zamoéwienia.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

b) W kryterium ,,termin wykonania zaméwienia” Ocenie bedzie podlegaé liczba dni o jaka
Wykonawca zaoferuje skrocenie 30 dniowego terminu wykonania zamdwienia, liczona od
dnia zawarcia umowy z Wykonawca.

Punkty beda obliczone wedtug wzoru:

liczba dni skracajacych termin wykonania zamoéwienia danej oferty

liczba punktow = =--=-=-==-==m-mmmmmmm oo e X 40

najwyzsza liczba dni skracajacy termin wykonania sposrod ofert

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow
jaka mozna uzyskac — 40.

Zamawiajacy dopuszcza skrocenie terminu wykonania zamdowienia okreslonego w Zapytaniu
ofertowym maksymalnie o 20 dni kalendarzowych. Przy ustaleniu terminu wykonania
zamowienia Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ terminy przeznaczone na wykonanie
poprawek wniesionych przez Zamawiajacego.

Wykonawca, w Formularzu ofertowym, zobowigzany jest okresli¢ liczbe dni kalendarzowych,
o jakie zobowigzuje si¢ skroci¢ termin wykonania zamdwienia wskazany w Zapytaniu
ofertowym.

Jezeli Wykonawca nie zaoferuje skrocenia terminu wykonania zamowienia otrzyma 0 punktéw
bez podstawienia do wzoru.
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W celu obliczenia liczby punktéw jaka otrzymata badana oferta w kryterium ,,Termin
wykonania zaméwienia”, liczba zadeklarowanych przez Wykonawce dni kalendarzowych, o
ktore zobowigzuje si¢ skroci¢ termin wykonania zamowienia wskazany w Zapytaniu
ofertowym, zostanie podstawiona do powyzszego wzoru. Wynik obliczen bedzie stanowit
liczbg punktow jaka otrzymata badana oferta w kryterium ,,Termin wykonania zamowienia”.

Suma punktow za oba kryteria stanowi¢ bedzie ogolng liczbg punktow jaka uzyskatla oferta
danego Wykonawcy.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwicksza taczng liczbe
punktéw w obu kryteriach sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XIV. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: cena — 60% i termin
wykonania zamowienia — 40%.

2. Oferty ztozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.

3. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnieniu ztozonych dokumentow.

XV.INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYTNIEJSZEJ OFERTY

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej pod adresem:
https://chmielnik.biuletyn.net oraz przestany Wykonawcom bioragcym udziat w niniejszym
zapytaniu mailem.

XVI. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA
POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢powania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i
jego odwotania.


https://chmielnik.biuletyn.net/
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XVII. DODATKOWE INFORMACJE

W przypadku pytan prosze o kontakt z Renata Kutagowska - Cwiek tel. 41 354 32 73 w.219 ,
adres e-mail: renata.cwiek@chmielnik.com

XVIII. ZALACZNIKI:
Dla Czgsci I:

» Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia - zalgcznik nr 1,
» Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 2,

Dla Czesci II:

» Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia - zalgcznik nr 3,
» Formularz ofertowy - zatacznik nr 4.

- Wz6r umowy dla cze$ci I 1 11 — zatacznik nr 5.

- Os$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych — zatacznik nr 6

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Chmielnik z siedzibg w
Chmielniku ( 26-020 ), Plac Kosciuszki 7, 3tel. 41 354 32 73

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Chmielnik jest Pan Tomasz Biernacki,
e-mail: rodo@chmielnik.com , tel. 41 354 32 73 wew. 118;

Cele i podstawa przetwarzania: Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO na potrzeby zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdowienia
publicznego znak: 1IPS.271.42.2021 pn. ,,Zakup i dostawa kalendarzy $ciennych i ksiazkowych
na rok 2022 promujacych projekt — Rozbudowa sieci kanalizacyjnej i wodociggowej w msc.
Sladkéw Maty, Gmina Chmielnik”.

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu 0 zapisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;
Odbiorcy danych osobowych: Odbiorcami Twoich danych osobowych begda stosowne
podmioty prawne oraz MADKOM S.A. Centrala w Gdyni (81-451) przy al. Zwyciestwa 96/98
jako podmiot przetwarzajacy, realizujacy na rzecz administratora danych: zadania w zakresie
utrzymania elektronicznego obiegu dokumentow system EZD SIDAS w Urzedzie Miasta i
Gminy w Chmielniku.

Okres przechowywania danych Be¢dziemy przechowywaé Twoje dane osobowe przez okres
zgodny z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
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instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, a nast¢pnie dla wypetienia obowiagzku
archiwizacji dokumentow wynikajacego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 .

0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Prawa oséb, ktérych dane dotyczg:

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) przystuguje Tobie:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c¢) prawo do usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wtadzy publiczne;,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa. Twoje dane nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
Pani/Pana dane nie b¢dg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania. Informacja o0 wymogu podania danych Podanie przez Ciebie danych osobowych
wynika z realizacji obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.

Burmistrz
(-) Pawet Wojcik



