MIASTO | GMINA CHMIELNIK

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wybér instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktorego nie majg

zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz.U. 2019 poz. 2019 ze zm.)

Zatwierdzam :

Burmistrz /-/ Pawel Wojcik

Chmielnik, dnia 8 marzec 2021 r.



Zapytanie ofertowe:

Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej 1 prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (DZ. U. z 2020 r., poz. 1342 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg PPK”.

1. Dane zamawiajacego:

Gmina Chmielnik reprezentowana jest przez Burmistrza Miasta i Gminy z siedzibg
przy ul. Plac Kosciuszki 7, 26-020 Chmielnik.

Adres Biuletynu Informacji Publicznej: www.chmielnik.biuletyn.net

Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 7% - 15%

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

2.1 Przedmiotem zamowienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatlowe (PPK) dla pracownikow Urzedu Miasta i Gminy
w Chmielniku oraz nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy Chmielnik:
- Urzad Miasta i Gminy w Chmielniku,

- Szkota Podstawowa im. Stefana Zeromskiego w Chmielniku,
- Zespot Placowek Oswiatowych w Piotrkowicach,

- Przedszkole Samorzagdowe w Chmielniku,

- Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Chmielniku,
- Srodowiskowy Dom Samopomocy w Chmielniku,

- Chmielnickie Centrum Kultury w Chmielniku,

- Gmina Chmielnik.

2.2 W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca:

a) bedzie wykonywat obowiazki wynikajace z ustawy PPK,

b) opracuje wstepny harmonogram wdrozenia,

¢) nie bedzie pobierat Zadnych optat, oprocz optat za zarzadzanie, prowadzenie 1 oplat za
osiggniety wynik,

d) zapewni bezptatny serwis internetowy dla pracownikoéw przystepujacych do PPK oraz dla
pracownikow prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane z PPK,

e) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie zamawiajacego lub jego jednostek organizacyjnych
lub za pomocg bezptatnej i powszechnie dost¢pnej aplikacji online spotkania informacyjne
oraz dostarczy bezplatnie materiaty informacyjne odpowiednio w wersji papierowej lub
elektronicznej dla pracownikow w terminie ustalonym z Zamawiajacym przed podpisaniem
umowy o prowadzenie PPK,

f) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub jego jednostek organizacyjnych
lub za pomocg bezptatnej i powszechnie dostepnej aplikacji online szkolenia uczestnikow
PPK w zakresie obstugi administracyjnej indywidualnego konta w terminie ustalonym z
Zamawiajagcym po podpisaniu umowy o prowadzenie PPK z podmiotem wybranym z
zapytania ofertowego,

) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub jego jednostek organizacyjnych
lub za pomoca bezptatnej i powszechnie dostepnej aplikacji online szkolenie dla oséb
zajmujgcych si¢ ksiggowoscia, kadrami i ptacami w zakresie obstugi modutu dla
pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym,

h) wyznaczy dedykowanego opiekuna,

i) przygotuje w wersji papierowej lub elektronicznej umowe oraz niezbedng do jej zawarcia
dokumentacj¢ dotyczaca PPK,

j) zapewni niezbgdne wsparcie przy dostosowaniu, uruchomieniu, wdrozeniu i biezacej

obstugi PPK w programie kadrowo-ptacowym Zamawiajacego,

k) zapewni ochron¢ danych osobowych pracownikdéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.



2.3 Struktura wiekowa zatrudnienia w Urzedzie Miasta i Gminy w Chmielniku oraz jednostkach
Organizacyjnych Gminy Chmielnik wg stanu nadzien 28.01.2021r.

Przedziat wiekowy Liczba pracownikéw
pracownikéw

do 39 lat 66
40-44 lat 47
45-49 lat 52
50-54 lat 62
55-59 lat 63
od 60 lat . 19

Razem 309

3. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy wpisani do ewidencji PPK prowadzonej przez
Polski Fundusz Rozwoju S.A. na stronie internetowej https://www.mojeppk.plilista-instytucji-finansowych.htmi

Niespetnienie powyzszego warunku skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty z postepowania.
4, Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

4.1 Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK — do 26.03.2021r. lub w terminie najpdzniej okre$lonym w ustawie
PPK.

4.2 Zawarcie umowy o prowadzenie PPK-do 10.04.2021 r. lub w terminie najpdzniej okreslonym w ustawie
PPK.

4.3 Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony z mozliwoscig jej wypowiedzenia na warunkach przedstawionych
w art. 12 ustawy o PPK.

5. Kryterium wyboru oferty

Przy wyborze i ocenie ztozonych ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat si¢ nastepujgcymi kryteriami, ktore beda
posiadaty okre$lone nizej znaczenie:

Wynagrodzenie state - 40 % (40 pkt)
Wynagrodzenie zmienne zaosiagniety wynik-30% (30 pkt)
Liczba uczestnikéw PPK - 20 % (20 pkt)
Warto$¢ zarzadzanych aktywoéw - 10% (10 pkt)

a)  Kryterium ,Wynagrodzenie stale za zarzadzanie PPK"

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy okre$lenia
Sredniej opfaty w % wartosci aktywdw w skali roku za zarzadzanie PPK, ktdrg wykonawca bedzie pobierat w
okresie trwania umowy.

Kryterium bedzie obliczane wediug wzoru:
Wsn

WS = 0000000000000 X 40 pkt
Wso
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gdzie:
Ws - punkty przyznane w kryterium ,,Wynagrodzenie state za zarzadzanie PPK"
Wsn - najnizsze wynagrodzenie state zazarzgdzanie PPK sposrdd ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu
WSso0 -wynagrodzenie state za zarzagdzanie PPK w badanej ofercie

b)  Kryterium ,,Wynagrodzenie zmienne za osiggniety wynik"

Zamawiajgcy przyzna punkty wtym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy okreslenia w %
wynagrodzenia zmiennego od wartosci aktywow netto funduszu w skali roku.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Wzn

Wz = — x 30 pkt
Wzo

gdzie:

Wz - punkty przyznane w kryterium ,Wynagrodzenie zmienne za osiggniety wynik"

Wzn- najnizsze wynagrodzenie zmienne za osiggniety wynik sposrod ofert, ktore nie podlegajg odrzuceniu
Wzo -wynagrodzenie zmienne za osiggniety wynik w badanej ofercie

c)  Kryterium ,Liczba uczestnikéw PPK"

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy wymaga okreslenia liczby uczestnikow
PPK ustalonej na podstawie zawartych przez wykonawce uméw o prowadzenie PPK wedtug stanu
na 31.12.2020r.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:
Lo
L= . X 20pkt

Lw

gdzie:

L-punkty przyznane wkryterium Liczba uczestnikow PPK"

Lo-liczba uczestnikéw PPK w ofercie badanej

Lw - najwyzsza liczba uczestnikéw PPK sposrod ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu

d)  Kryterium ,,Warto$¢ zarzadzanych aktywow netto funduszy zdefiniowanej daty (FZD)"
Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy okreslenia
wartosci zarzadzanych przez niego aktywow nettow mld zt wedtug stanu na 31.12.2020r.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Wo
W= ___ x 10pkt

Ww

gdzie:

W-punkty przyznane wkryterium,,Warto$¢ zarzgdzanych aktywéw FZD"

Wo -wartos¢ zarzgdzanych aktywow netto FZD w badanej ofercie

Ww - najwyzsza wartos$¢ zarzgdzanych aktywow netto FZD zarzgdzanych przez wykonawce sposrod ofert,
ktore nie podlegajg odrzuceniu.



Oferty bedg oceniane (sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu) w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez Wykonawce. Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktéw (suma punktow wynikajgcych z powyzszych kryteridw). Pozostatym
Wykonawcom spetniajgcym wymagania kryterium przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw.
Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw (suma punktow
wynikajacych z powyzszych kryteriow), obliczong wedtug wzoru:

P=Ws+Wz+L+W

P - punkty uzyskane przez oferte oceniang

WSs - punkty przyznane w kryterium ,,Wynagrodzenie stale za zarzadzanie PPK"
Wz-punkty przyznane w kryterium ,,Wynagrodzenie zmienne za osiggniety wynik
L - punkty przyznane w kryterium,,Liczba uczestnikow PPK"

W - punkty przyznane w kryterium ,,Warto$¢ zarzadzanych aktywoéw netto FZD"

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym w
zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu 0 podane kryteria wyboru.

Obliczenia dokonywane bedg do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeliniemoznawybraé najkorzystniejszej oferty zuwaginato, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia takisam
bilans kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszym
kosztem, ajezeli zostaty ztozone oferty o takim samym koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac kosztuwyzszego nizjuz zaoferowane wztozonych ofertach.

6. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami:

a) Sposobem porozumiewania sie z Wykonawcami, sktadania ofert, oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien
oraz informacji przez strony jest komunikacja elektroniczna. Osobami upowaznionymi do kontaktu
z Wykonawcami sa:
Andrzej Lopacinski — Sekretarz Gminy
tel. 41 354 22 78 wewn. 108
email:andrzej.lopacinski@chmielnik.com

b) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego w terminie do
4 dnioddnia publikacji Zapytania ofertowego nastronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej.

7. Opis sposobu przygotowania oferty

a) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte,

b) ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycije alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce,

c) termin zwigzania ofertgwynosi 30 dni,

d) oferte nalezy ztozy¢ naformularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego, w
postaci elektronicznej, zalecany format pdf, na adres poczty elekironicznej umig@chmielnik.com
Zastosowanie ma art. 661 Kodeksu cywilnego, a potwierdzeniem otrzymania oferty bedzie zamieszczenie na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego informacii z otwarcia ofert lub wyborze oferty
najkorzystniejszej,

e) ofertawraz z zatgcznikami musiby¢ czytelna,

f) oferta, wymagane formularze, zestawienia, wykazy sktadane wraz z ofertg wymagajag podpisu 0séb
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz
przepisami prawa,

g) oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zatgczenia wtasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego,

ofertowego,
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) dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego
wzorcami (zatgcznikami), zawieraé informacje i dane okreslone w tych dokumentach,

)  wprzypadku dokumentow lub oswiadczen sporzadzonychw jezykach obcych nalezy dotgczy¢ ttumaczenie
na jezyk polski podpisane przez Wykonawce,

k) koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

8. Termin sktadania oferty:
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18.03.2021 r., godz. 10.00.

9. Informacje dodatkowe:

a) W czesci jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego wybor wykonawcy nastgpi w porozumieniu z
zaktadowg organizacjg zwigzkowg. Z Wykonawcg, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza
zostang zawarte odrebne umowy z jednostkami organizacyjnymi wyszczegdlnionymi
w punkcie 2.1 zapytania ofertowego.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji warunkéw oraz zapiséw umowy o
zarzgdzanie oraz prowadzenie PPK.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
- nieudzieleniainformacji owyhorze oferty podmiotom, ktorych oferta nie zostatawybrana.

10. Wykaz zatacznikéw do zapytania ofertowego

1) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1.



Zatacznik nr 1

.............................. 017 A
FORMULARZ OFERTOWY
Dane Oferenta:
NAZWA WYKONAWCY:  ...oeie ittt ettt bbb b ettt n e
Ao =TSSR
NIP: (oo E-mail: .o, Tel v, .
Osoba upowazniona do kontaktu z Zamawiajgcym:
Imie i NAZWISKO: ...ccovevviiiiicecccc e, CE-mails s Tel e e,

Przedmiot zamdwienia:
Wybér instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe.

Oferowane wartosci kiuczowych kryteriéw wyboru

1. Wynagrodzenie state za zarzadzanie PPK w okresie trwania Umowy ............cccee.ee.e. %
2. Wynagrodzenie zmienne za osiggniety Wynik W WySOKOSCi .........ccoeveveivriveecnnninnnns %
3. Odwiadczam, iz wedtug stanu na 31.12.2020 r. wykonawca prowadzi PPK .................. uczestnikow.

4. O$wiadczam, iz wedtugstanuna31.12.2020r. warto$¢ aktywow netto FZD zarzadzanych przez
WYKONAWCe WYNOSI ......ccvevvvvrriiieienan mlid zt.

IV. Zobowiazuje sie zawrzeé umowe na:
a) zarzadzanie PPK— do 26.03.2021r. lub w terminie najpdzniej okreslonym w ustawie PPK.
b) prowadzenie PPK-do 10.04.2021 r. lub w terminie najp6zniej okreslonym w ustawie PPK.

V. Oswiadczenie Oferenta:

1. Oswiadczam, ze spetniam warunek udziatuw postepowaniu okreslony przez Zamawiajgcego.

2. O$wiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

3. Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

4. O$wiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.

5. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

6. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamdwienia.

7. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb
fizycznych , od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postpowaniu.*

*W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(Wykonawca tub osoba upowazniona)



