_ Urzqd Miasta i Gminy Chmielnik

Znak: 1721.1.2021

SPRAWOZDANIE
Z. WYKONANIA
PLANU AUDYTU WEWNETRZNEGO
ZA ROK 2020

Sprawozdanie z wykonania planu audytu wewnetrznego za 2020 r. Strona 1



Urzqd Miasta i Gminy Chmielnik

- S Ll e I 8 e L P P S

1. Jednostki objete audytem wewnetrznym w 2021 r.

a) Komorki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy Chmielnik:

b)

Wydziat Inwestycji 1 Projektow Strukturalnych

Wydziat Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomogciami

Wydzial Budownictwa i Ochrony Srodowiska

Wydziat Finansowy

Wydzial Rozwoju Gospodarczego

Wydziat Administracji

Wydziat Oswiaty

Urzad Stanu Cywilnego

Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko ds. Dowodéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci
Straz Miejska

Jednostki organizacyjne podporzadkowane Miastu Chmielnik funkcjonujace w obszarach
dziatania Urzedu Miasta i Gminy Chmielnik:

Chmielnickie Centrum Kultury

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Chmielniku
Samodzielny Publiczny ZOZ w Chmielniku

Samorzadowe Przedszkole w Chmielniku

Szkola Podstawowa im. Stefana Zeromskiego w Chmielniku
Zespot Placowek Oswiatowych w Piotrkowicach

Zaktad Ushlug Komunalnych w Chmielniku

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Chmielniku.

2. Podstawowe informacje o komérce audytu wewnetrznego.

Zgodnie z art. 278, ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157. poz. 1240 z pézn. zm.) w Gminie Chmielnik audyt wewnetrzny prowadzony jest
przez audytora ustugodawce.

3. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym.

Lp. Nazwa obszaru Temat zadania zapewniajgcego

1. | Dziatalnos$¢ Urzedu Stanu Cywilnego Ocena funkcjonowania Urzedu Stanu Cywilnego
w Chmielniku w zakresie realizowanych zadar.

. . 4 . Ocena funkcjonowania Wydziatu Budownictwa

2. | Budownictwo i Ochrona Srodowiska i Ochrony Srodowiska Urzgdu Miasta i Gminy
w Chmielniku w zakresie realizowanych zadan.
Ocena  funkcjonowania Wydzialu  Rolnictwa

3. | Rolnictwo i Gospodarka Nieruchomosciami | i Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta
i Gminy w Chmielniku w zakresie realizowanych
zadan.
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4. Ilos¢ wydanych zalecen/rekomendacji dla poszczegélnych zadan audytowych.

lose
Lp. Temat zadania audytowego Nazwa komorki (jednostki) wydanych
zalecen
Ocena funkcjonowania Urzedu Stanu
L Cywilnego w Chmielniku w zakresie Dziatalnos$¢ Urzedu Stanu Cywilnego 0
realizowanych zadan.
Ocena funkcjonowania Wydziatu
Z Budowmc'twa 1'Ochr.ony SrodO\.lek.a Budownictwo i Ochrona Srodowiska 6
Urzedu Miasta i Gminy w Chmielniku
w zakresie realizowanych zadan.
Ocena funkcjonowania Wydziatu
Rolnictwa 1 Gospodarki
3. | Nieruchomosciami Urzedu Miasta i Gminy | Rolnictwo i Gospodarka Nieruchomos$ciami 1
w Chmielniku w zakresie realizowanych
zadan.
5. Wydane zalecenia/rekomendacje w ramach przeprowadzonych zadan audytowych
l(()tigszzll;yorgnzgfza, fio Planowane efekty
> Temat zadania Wydane zalecenia/rekomendacje a takze 14 e T 2 51¢ przeprowadzenia
P audytowego opinie badz wnioski et : zadania
zalecenia/rekomendacje
P LT audytowego
lub opinie i1 wnioski
L. Ocena W wyniku przeprowadzonego audytu Dziatalnoé¢ Urzedu Stanu Potwierdzenie
funkcjonowania wewnetrznego nie stwierdzono Cywilnego dziatania

Urzgdu Stanu

nieprawidlowosci oraz uchybien.

zgodnego z prawem.

Cywilnego W zwigzku z powyzszym nie zostaly
w Chmielniku wydane zalecenia i rekomendacje Potwierdzenie
w zakresie w zakresie zadania audytowego. efektywnosci
realizowanych zadan. i skutecznosci
kontroli
wewnetrznej.
2 Ocena Uwzgledni¢ w struktura organizacyjna Doprowadzenie
funkcjonowania audytowanego Wydziatu, zawartej w Budownictwo i Ochrona do dziatania
Wydziatu regulaminie organizacyjnym Urzedu Srodowiska zgodnego z prawem.
Budownictwa i Miasta i Gminy Chmielnik stanowisko
Ochrony Srodowiska zastepey naczelnika wydziatu, Zwigkszenie
Urzedu Miasta i Wyeliminowac z zakresdw czynnosci efektywnosci
Gminy w Chmielniku pracownikoéw Wydziatu zapisy i skutecznosci
w zakresie zawierajace obowigzki przestrzegania kontroli
realizowanych zadan. nieaktualnych aktow prawnych. wewnetrzne;.
. Dostosowac zakresy czynnosci dla
e e Zwickszenie
======%. efektywnosci
zajmowanych przez nie stanowisk. systemu komunikacji
4. Wyeliminowa¢ z zakreséw czynnosci wewnetrznej i biezacej
pracownikéw Wydzialu zapis informacji.
dotyczacy Dyrektora Urzedu,
w zwigzku brakiem w strukturze
organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy
Chmielnik ww. stanowiska.
. Podejmowac dziatania edukacyjno —
informacyjne, skierowane do B
e —
Strona 3

Sprawozdanie z wykonania planu audytu wewnetrznego za 2020 r.




Urzgd Miasta i Gminy Chmielnik

mieszkancow Miasta i Gminy
Chmielnik ktorych celem bedzie
zgtoszenie, a tym samym aktualizacja
ewidencji zbiornikow
bezodptywowych oraz przydomowych
oczyszczalni $ciekow.
Wspolpracowaé ze Strazg Miejska

w zakresie przygotowywania,
planowania i przeprowadzania kontroli
majacych na celu wykrycie
gospodarstw odprowadzajacych scieki
niezgodnie z przepisami prawa.

Ocena
funkcjonowania
Wydziatu Rolnictwa i
Gospodarki
Nieruchomosciami
Urzedu Miasta i
Gminy w
Chmielniku
w zakresie
realizowanych zadan.
2,
3.
4.
5
6.
7

Dokona¢ analizy zapiséw zawartych
w regulaminie organizacyjnym Urzedu
Miasta i Gminy Chmielnik pod katem
aktualnosci realizowanych przez
audytowany Wydziat zadan. W razie
koniecznosci usunac zapisy dotyczace
realizacji nastepujacych zadan:

— prowadzenie rejestru zgloszen
szkdd towieckich,

— prowadzenie spraw z zakresu
poswiadczania o$wiadczenia
osobistego prowadzenia
gospodarstwa rolnego

Wyeliminowa¢ z zakreséw czynnosci

pracownikéw wydziatu zapisy

zawierajgce obowiazki przestrzegania
nieaktualnych aktéw prawnych.

W zakresie czynnosci Pani Marty

Wéjtowicz — inspektora ds.

mieszkaniowych okresli¢ zastepstwo

w razie jej nieobecnosci w pracy.

Zmodyfikowac punkt 13 zakresu

czynnosc K

inspektora ds. mieszkaniowych, gdyz

w strukturze organizacyjnej Urzedu

Miasta i Gminy Chmielnik nie

funkejonuje juz stanowisko Dyrektora

Urzedu.

Dokonac¢ weryfikacji przyczyn

rozbieznosci powierzchni uzytkowych

lokali, okreslonych w umowach najmu

i w umowach sprzedazy jak réwniez w

dokumentacji poprzedzajacej ich

podpisanie (operatach szacunkowych,
protokotach uzgodnien, etc.).

Rozwazy¢ mozliwos¢ dokonania

ponownej aktualizacji wysokoséci optat

rocznych za uzytkowanie wieczyste.

Zaswiadczenia potwierdzajgce

przeksztalcenie prawa uzytkowania

wieczystego gruntu zabudowanego na
cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci

a takze zaswiadczenia potwierdzajgce

wniesienie optat naleznych z tytutu

przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego gruntu zabudowanego na
cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci

Rolnictwo i Gospodarka
Nieruchomosciami

Wzrost
efektywnoscei
i skutecznosci

dziatania.

Zwiekszenie
efektywnosci
i skutecznoscei
kontroli
wewngtrznej.

Doprowadzenie
do dziafania
zgodnego z prawem.
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Jjednolitych rzeczowych wykazéw akt

. W przypadku spraw zakonczonych

znakowac w sposéb zgodny z
paragrafem 5, ust. 2 Instrukcji
kancelaryjnej, bedacej zatacznikiem
nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. 2011 nr 14 poz.
67) zgodnie z ktérym znak sprawy jest
stata cecha rozpoznawcza catosci akt
danej sprawy.

Wystapi¢ do Burmistrza Miasta

i Gminy Chmielnik o rozwazenie
mozliwo$ci umieszczenia zadan
zwiazanych z naliczaniem opfat
adiacenckich w przypadku wzrostu
wartosci nieruchomosci wskutek
scalenia i podziatu a takze wskutek
budowy urzadzen infrastruktury
rechnicznej w regulaminie
organizacyjnym Urzedu Miasta i
Gminy Chmielnik i przypisanie ich
konkretnej komorce organizacyjnej
Urzedu.

W przypadku postepowan
administracyjnych dotyczacych
wydania decyzji o naliczeniu optaty
adiacenckiej, zgodnie z art. 66a
Kodeksu postepowania
administracyjnego, zaktada¢ w formie
pisemnej lub elektronicznie czytelng
metryke sprawy, zawierajaca
wszystkie niezbedne elementy.
Postanowienia opiniujace wstepny
projekt podziatu nieruchomosci
wydawac¢ w terminie okreslonym

w art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U.

z 2020 r.poz. 256). Zgodnie z art. 36
Kpa o kazdym przypadku
niezalatwienia sprawy w terminie
zawiadamia¢ strony, podajac
orzyczyny zwloki, wskazujac nowy
termin zalatwienia sprawy oraz
pouczajac o prawie do wniesienia
ponaglenia.

wydaniem postanowienia/decyzji
opiniujacego/zatwierdzajgcej podziat,
zgodnie z art. 66a Kodeksu
postgpowania administracyjnego
zaktada¢ w formie pisemnej lub
elektronicznie czytelng metryke
sprawy, zawierajaca wszystkie
niezbgdne elementy.
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6. Przyczyny niedoskonalosci kontroli zarzadczej

Lp. Temat zadania audytowego J Przyczyny niedoskonatosci kontroli
zarzadcze]

Ocena t?unIfCJonowama .Urz¢d%1 Stanu Cywilnego Nie stwierdzono w badanej prébie

1. w Chmielniku w zakresie realizowanych zadan. niedoskonatosci kontroli zarzadczej

— Nieprzestrzeganie przepisdw prawa.

— Brak efektywnego systemu komunikacji
wewnetrznej i biezacej informac;ji

— Brak wystarczajacej wiedzy pracownikow

Ocena funkcjonowania Wydzialu Budownictwa
i Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta i Gminy
w Chmielniku w zakresie realizowanych zadan.

[3e]

Ocena funkcjonowania Wydziatu Rolnictwa = Nieprzestrzeganie przepisow prawa.
— Brak efektywnego systemu komunikacji

i Gospodarki Nieruchomosciami Urzgdu Miasta i Gminy N o e i
‘o . . , wewnetrznej i biezacej informacji
w Chmielniku w zakresie realizowanych zadan. — Brak wystarczajcej wiedzy pracownikéw

(U]

7. Przeprowadzone czvnnosci sprawdzajace w roku sprawozdawcezym.

W 2020 roku zostal dokonany monitoring realizacji zalecen, wydanych w trakcie
przeprowadzania zadan audytowych w roku 2019, polegajacy na ustaleniu stanu realizacji
tych zalecen (zrealizowane, niezrealizowane, w trakcie realizacji). W stosunku do wszystkich
zrealizowanych zalecen: przeprowadzono czynno$ci sprawdzajgce, stuzace ocenie sposobu ich
wdrozenia oraz skutecznosci. Notatka informacyjna z przeprowadzonych czynnosci
sprawdzajacych znajduje sie w aktach biezgcych audytu.

8. Przeprowadzone czynnoS$ci doradcze w roku sprawozdawczym.

W roku 2020 czynnosci doradcze byly prowadzone przez audytora wewngtrznego
systematycznie w miar¢ zachodzacych potrzeb we wszystkich obszarach wymagajacych
takich czynnosci.

9. Informacja o zmianach dokonanych w planie audytu oraz o niezrealizowanych
zaplanowanych zadaniach audytowych.

Wszystkie zaplanowane zadania audytowe ujete w rocznym planie audytu na 2020 r. zostaty
zrealizowane.

Chmielnik,2%.01.2021 r. podpis Birmistrza Miasta i Gminy Chmielnik
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