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1. Jednostki objete audytem wewnetrznym w 2018 .

a) Komoérki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy Chmielnik:

b)

[ e @ [ ]

Wydziat Inwestycji 1 Projektéw Strukturalnych
Wydziat Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomosciami
Wydziat Budownictwa i Ochrony Srodowiska

Wydziat Finansowy

Wydzial Rozwoju Gospodarczego

Wydzial Kadr i Organizacji

Wydziat Administracji i Promocji

Wydziat Oswiaty i Sportu

Urzad Stanu Cywilnego

Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko ds. Dowodéw Osobistych i1 Ewidencji
Ludnosci

Straz Miejska

Jednostki organizacyjne podporzadkowane Miastu Chmielnik funkcjonujgce w obszarach
dziatania Urzedu Miasta i Gminy Chmielnik:

e @ o o o

Chmielnickie Centrum Kultury

Gimnazjum im. Generata K. Tarskiego w Chmielniku
Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Chmielniku
Samodzielny Publiczny ZOZ w Chmielniku

Samorzgdowe Przedszkole w Chmielniku

Szkota Podstawowa im. Stefana Zeromskiego w Chmielniku
Zespot Placdwek Oswiatowych w Piotrkowicach

Zaktad Ustug Komunalnych w Chmielniku

2. Podstawowe informacje o komérce audytu wewnetrznego.

Zgodnie z art. 278, ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z p6ézn. zm.) w Gminie Chmielnik audyt wewngtrzny prowadzony jest
przez audytora ustugodawce.

3. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym.

Lp. Nazwa obszaru Temat zadania zapewniajacego
1 2 3
Wydawanie dowodéw osobistych Ocen’a realizacji w Urz¢dz‘ie Miasta’i Gmin3.f Chmi-elnik
. |. 7. ) .. zadan z zakresu wydawania dowodow osobistych i
1 ewidencja ludnosci 5 . -
ewidencji ludnosci.
5 Dziatalnos¢ Strazy Miejskiej w Ocena funkcjonowania pod wzgledem organizacyjno-
" | Chmielniku. prawnym Strazy Miejskiej w Chmielniku.
: ) . Ocena funkcjonowania Wydziatu Finansowego Urzedu
Dziatalno$¢ Wydziatu Finans . ; " bt s . :
3. Eimalmose W el OWCEO Miasta i Gminy Chmielnik w zakresie realizowanych

Urzgdu Miasta i Gminy Chmielnik

zadan.

%

Sprawozdanie z wykonania planu audytu wewnetrznego na 2018 r. Strona 2




Urzqd Miasta i Gminy Chmielnik
S S L el R L e

4. Ilos¢ wydanych zalecen/rekomendacji dla poszczegélnych zadan audytowych.

Tos¢ wydanych

Lp. Temat zadania audytowego Nazwa komorki (jednostki) ;
zalecen
Ocena realizacji w Urz¢dzie Miasta i Gmin ; ; .
L : , 5 . 4 Wydawanie dowoddéw osobistych
I. | Chmielnik zadan z zakresu wydawania o ) -
. . . .. . 1 ewidencja ludnosci 5
dowodow osobistych i ewidencji ludnosci.
Ocena funkcjonowania pod wzgledem
II. | organizacyjno-prawnym Strazy Miejskiej Dziatalnos¢ Strazy Miejskiej w Chmielniku 9
w Chmielniku.
O.cena uniEjonOWAnIA \_Nydz.la’fu . Dziatalno$¢ Wydziatu Finansowego Urzedu
I1I. | Finansowego Urzedu Miasta i Gminy G G 10
g » ; ; Miasta 1 Gminy Chmielnik
Chmielnik w zakresie realizowanych zadaf.
12
10
10
9
8
® Dowodéw osobistych i ewidencja ludnosci
5 —
® Strai Miejska w Chmielniku
4 OWydzial Finansowy Urzedu Miasta | Gminy Chmialnik
2
0

Jednostki objete zadaniem
audytowym
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5. Wydane zalecenia/rekomendacje w ramach przeprowadzonych zadan audytowych

Obszary ryzyka, do

‘ : ktorych odnosza sig ey :
L Temat zadania Wydane zalecenia/rekomendacje a takze s przeprowadzenia
P: audytowego opinie badz wnioski o : zadania
zalecenia/rekomendacje
AR audytowego
lub opinie i wnioski z
1. Ocena realizacji 1. Dokona¢ aktualizacji Regulaminu Wydawanie dowodow Doprowadzenie

w Urzedzie Miasta
1 Gminy Chmielnik
zadaf z zakresu
wydawania dowodéw
osobistych
i ewidencji ludnosei.

organizacyjnego Urzedu Miasta
i Ciatent Chimieln ik dmisieiomniienengoms
I ——

2. Zakresy czynnosci jak réwniez
upowaznienia pracownikéw
audytowanego stanowiska dostosowaé

. ___
A —.......
e
e T
N ——
— i
Fe_

— e

S

3. Wystapi¢ do Burmistrza o wydanie
nowego badz rozszerzenie istniejgcego
Jjuz upowaznienia do podpisywania
zadwiadczen wydawanych z ewidencji
ludnosci i dowoddw osobistych
o prawo do podpisywania
wydawanych zaswiadczen z rejestru
wyborcow.

4. Wystapi¢ do Burmistrza o wydanie
stosownych upowaznien do
potwierdzania za zgodno$é
z oryginatem dokumentéw (art. 268a
Kpa).

5. Przy wydawaniu decyzji o wpisaniu
badZ odmowie wpisu do rejestru
wyborcow zaktada¢ obowigzkowo
metryke sprawy, zgodnie z art. 66a
Kodeksu postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1257 z pdzn. zm.).

osobistych i ewidencja

ludnosci.

do dziatania
zgodnego z prawem.

Zwigkszenie
efektywnosci
1 skutecznosci
kontroli
wewrnetrzne;.

Zwigkszenie
efektywnosci
systemu komunikacji
wewnetrznej
i biezacej informacji

e e e e e e e e wae  w e Semany r a r
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Ocena
funkcjonowania pod
wzgledem
organizacyjno-
prawnym Strazy
Miejskiej
w Chmielniku.

W celu nie powielania zapiséw
zawartych w Regulaminie
organizacyjnym Urzedu Miasta

i Gminy Chmielnik a takze

w Regulaminie organizacyjnym
Strazy Miejskiej w Chmielniku
w zakresie realizowanych zadan,
dokona¢ zapisu w Regulaminie
organizacyjnym UMiG Chmielnik,
ktéry bedzie stanowit, iz zadania
realizowane przez Straz Miejska
w Chmielniku okreglone sg

w Regulaminie organizacyjnym
Strazy Miejskiej w Chmielniku.

Wyeliminowa¢ z Regulaminu
organizacyjnego Strazy Miejskiej
w Chmielniku stanowisko gorica.

W zwigzku z tym, iz w strukturze
organizacyjnej od 2018 r. nie

przewiduje i —

Il

Przy zawieraniu kolejnych uméw na
wylapywanie, przejecie

i zapewnienie opieki nad
bezdomnymi zwierzetami z terenu
miasta i gminy Chmielnik rozwazy¢
mozliwo$¢ zmiany zapiséw odnosnie
wysokosci kwot za czynnosci bedace
przedmiotem takich uméw,
doprowadzajac w efekcie do stanu,
w ktorym za wylapywanie, przejecie
i zapewnienie opieki nad
zwierzgciem agresywnym bedzie
obowigzywaé wyzsza stawka
wynagrodzenia niz w przypadku
Zwierzgcia nieagresywnego.

Przy zawieraniu kolejnych uméw na
ustugi lekarsko — weterynaryjne dla
bezdomnych zwierzat rozwazy¢
mozliwo$¢ wyeliminowania
odplatnosci za ustugi zwiazane z
wyjazdem do zdarzenia drogowego,

Dziatalnos¢ Strazy Miejskiej
w Chmielniku

Doprowadzenie
do dziatania
Zgodnego z prawem.

Zwiekszenie
efektywnosci
i skutecznosci
kontroli
wewngtrznej.

Zwigkszenie
efektywnosci
systemu komunikacji
wewnetrznej i biezacej
informacji

e e ——
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w efekcie ktdrego nie jest finalnie
udzielana pomoc zwierzgciu (w
zwiazku z jego brakiem).

6. W przypadkach zgloszen
dotyczacych zdarzen drogowych
z udziatem zwierzat, ktore nie
wplywaja bezposrednio do Strazy
Miejskiej okresli¢ sposdb i termin
informowania Komendanta Strazy
Miejskiej o takim fakcie przez osoby
przyjmujace takie zgloszenia.

7. Dostosowaé wewnetrzne
uregulowania odnognie rejestrowania
korespondencji i zakladania teczek
spraw do obowiazujacych w tym
zakresie przepisow rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwéw
zakfadowych. Catoéé korespondencji
wplywajacej do Strazy
ewidencjonowaé w dzienniku
korespondencji, natomiast
poszczegdlne sprawy przydziela¢ do
pogrupowanych tematycznie
podteczek teczki gléwnej oznaczonej
symbolem 5521- Organizacja
i dziatalno$¢ Strazy Gminnych.

8.  Doprowadzi¢ do pokrywania
kosztéw energii cieplnej wylacznie
za pomieszczenia uzytkowane przez
Straz Miejskg w Chmielniku.

9. W miarg posiadanych srodkéw
finansowych zadbac o doposazenie
Strazy Miejskiej w nowy sprzet
komputerowy, udostepni¢ w miarg
mozliwosci bezposredni dostep do
ewidencji i baz danych Urzedu,
rozwazy¢ mozliwo$¢ przeniesienia
pracownikéw Strazy do innych
pomieszczen lub dokonania remontu
obecnych.
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Ocena
funkcjonowania
Wydziatu

Finansowego Urzedu

Miasta i Gminy

Chmielnik w zakresie
realizowanych zadan.

Dokona¢ wnikliwej analizy zapiséw
zakreséw czynnosci pracownikow
Wydziatu pod katem ich zgodnosci

z zadaniami wynikajgcymi

z przepiséw powszechnie obowiazujacych
jak réwniez z Regulaminem
organizacyjnym Urzedu. W razie
koniecznosci zakresy czynnosci uzupehnié
0 brakujace zapisy.

Dokona¢ zmian zapisow zawartych
w zalaczniku nr 7 do polityki
rachunkowosci, tj. w zasadach
gospodarki drukami $cistego
zarachowania, a mianowicie:

- wyeliminowaé dowody wplaty
KP ,Kasa przyjmie” i dowody
wyplaty KW ,,Kasa wyplaci” jako
druki $cistego zarachowania,
gdyz nie funkcjonuja juz w
obiegu kasowym jako druki
$cistego zarachowania ze wzgledu
na fakt ich generowania i
numerowania bezposrednio z
systemu informatycznego
wspomagajacego obshuge kasowa
Urzedu,

- wprowadzi¢ zapis mowiacy, iz
drukami $cistego zarachowania w
jednostce sa karty drogowe i
dzienniki budowy, ktdre
w rzeczywistosci faktycznie
wystepuja, sg w obrocie i
dokonuje sie ich ewidencji
w ksiedze drukdéw scistego
zarachowania.

Dokona¢ komisyjnej likwidacji
czekow gotdwkowych znajdujacych
sie na stanie i figurujacych

w ewidencji a w rzeczywisto$ci juz od
kilku lat nie funkcjonujacych w obiegu
Urzedu.

Terminowo regulowac zobowigzania wobec
kontrahentéw

Wszystkie §rodki trwate oznaczaé
numerami inwentarzowymi.

Pozostate $rodki trwate oznaczaé numerami
inwentarzowymi zgodnie z oznaczeniem,
przewidzianym dla pozostatych srodkéw
trwatych w pkt IT ppkt.7 zatgcznika nr 12 do
polityki rachunkowosci.

Dziatalnos¢ Wydziatu
Finansowego Urzedu
Miasta i Gminy Chmielnik

Wzrost
efektywnosci
i skutecznosci

dziatania.

Zwigkszenie
efektywnosci
i skutecznoéci
kontroli
wewnetrznej.

Doprowadzenie
do dziatania
zgodnego z prawem.

m
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7. Srodki trwate ujmowac wedhig
nowych definicji i grupowan
klasyfikacyjnych. Zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministrow
z 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych od 1
stycznia 2018 r. dla spraw okre$lonych
w rozporzadzeniu obowiazuje nowa
Klasyfikacja Srodkéw Trwalych.
Nowa KST wprowadza zmiany w
numeracji oraz nazewnictwie grup,
podgrup i rodzajéw srodkéw trwatych
i te zmiany powinny znalez¢
odzwierciedlenie réwniez w ewidencji
analitycznej i oznaczeniu érodkow
trwatych.

8. Poinformowaé kierownictwo
Chmielnickiego Centrum Kultury
o0 obecnos$ci na terenie Osrodka
Edukacyjno-Muzealnego

'uu

9. Dokona¢ inwentaryzacji przedmiotow
i wyposazenia, znajdujacych sie na
terenie Bazy Rob6t Publicznych,
okresli¢ ich dalszg przydatnosé
(niepotrzebne zlikwidowaé badz oddaé¢
na ztom).

10. Budynki, znajdujgce si¢ na terenie
Bazy Robét Publicznych nie ujete
ewidencji wprowadzi¢ do niej.

6. Przyczyny niedoskonalosci kontroli zarzadczej

Lp. Temat zadania audytowego Przyczyny niedoskonato$ci
kontroli zarzadczej
Nieprzestrzeganie przepisow
prawa.
Ocena realizacji w Urzedzie Miasta i Gminy Chmielnik zadan Brak efektywnego systemu
. z zakresu wydawania dowodéw osobistych i ewidencji fudnosci. komunikacji wewngtrznej
i biezacej informacji
Brak wystarczajacej wiedzy
pracownikow
Ocena funkcjonowania pod wzgledem organizacyjno-prawnym Nieprzestrzeganie przepisow
2. | Strazy Miejskiej w Chmielniku. e

Brak efektywnego systemu
komunikacji wewnetrznej
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i biezgcej informacji
— Brak wystarczajgcej wiedzy
pracownikdw

~ Nieprzestrzeganie przepisow
prawa.

Ocena funkcjonowania Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta | _ prak efektywnego systemu

3. 1 Gminy Chmielnik w zakresie realizowanych zadan. komunikacji wewnetrznej
i biezacej informacji

— Brak wystarczajacej wiedzy
pracownikéw

7. Przeprowadzone czynnoS$ci sprawdzajace w roku sprawozdawczym.

W 2018 roku zostal dokonany monitoring realizacji zalecen, wydanych w trakcie
przeprowadzania zadan audytowych w roku 2017, polegajacy na ustaleniu stanu realizacji
tych zalecen (zrealizowane, niezrealizowane, w trakcie realizacji). W stosunku do wszystkich
zrealizowanych zalecen przeprowadzono czynno$ci sprawdzajace, stuzace ocenie sposobu ich
wdrozenia oraz skuteczno$ci. Notatka informacyjna z przeprowadzonych czynnosci
sprawdzajacych znajduje si¢ w aktach biezgcych audytu.

8. Przeprowadzone czynnosci doradcze w roku sprawozdawczym.

W roku 2018 czynnosci doradcze byly prowadzone przez audytora wewnegtrznego
systematycznie w miar¢ zachodzacych potrzeb we wszystkich obszarach wymagajacych
takich czynnosci.

9. Informacja o zmianach dokonanych w planie audytu oraz o niezrealizowanych
zaplanowanych zadaniach audytowych.

Wszystkie zaplanowane zadania audytowe ujete w rocznym planie audytu na 2018 r. zostaty
zrealizowane.

ABYTOR WEWNEF TNY

sl
podpis qudytora wewnetrznego
o

Chmielnik, 10.01.2019 . podpis Burmistrza Miasta i Gminy Chmielnik
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