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1. Jednostki objete audytem wewnetrznym w 2017 r.

a) Komorki organizacyjne Urzgdu Miasta i Gminy Chmielnik:
o Wydziat Inwestycji 1 Projektow Strukturalnych
e Wydziat Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomos$ciami
o Wydziat Budownictwa i Ochrony Srodowiska
o Wydzial Finansowy
o Wydziat Rozwoju Gospodarczego
o Wydziat Kadr i Organizacji
o Wydzial Administracji i Promocji
o Wydzial Oswiaty i Sportu
o Urzad Stanu Cywilnego
o Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko ds. Dowodéw Osobistych i Ewidencji
Ludnosci
e Straz Miejska

b) Jednostki organizacyjne podporzadkowane Miastu Chrmelmk funkcjonujace w obszarach
dziatania Urzedu Miasta i Gminy Chmielnik: -
e Chmielnickie Centrum Kultury
» Gimnazjum im. Generala K. Taniskiego w Chmielniku
e Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Chmielniku
¢ Samodzielny Publiczny ZOZ w Chmielniku
 Samorzadowe Przedszkole w Chmielniku
o Szkota Podstawowa im. Stefana Zeromskiego w Chmielniku
. Zespol Placéwek Oswiatowych w Piotrkowicach
o Zaklad Ustug Komunalnych w Chmielniku

2. Podstawowe informacje o komérce audytu wewnetrznego.

Zgodnie z art. 278, ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) w Gminie Chmielnik audyt wewnetrzny prowadzony jest
przez audytora ushugodawce.

3. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym.

Lp. Nazwa obszaru - : Temat zadania zapewniajgcego

1 o 2 3

Ocena funkcjonowania Zaktadu Ustug Komunalnych w Chmielniku
w zakresie realizacji zadan dot. gospodarki wodno — $ciekowej
i gospodarki odpadami.

Dziatalnos¢ Zaktadu Ustug Komunalnych
w Chmielniku '

Dziatalno$¢ Wydziatu Administracji i i Ocena funkcjonowania Wydzialu Administracji i Promocji Urzedu Miasta
Promogji Urzf;du Meiasta i Gminy Chrmelmk i Gminy Chmielnik w zakresie realizowanych zadan.

Dziafalnos¢ Wydziatu Rozwqu

j i i ‘ d Miasta
3. | Gospodarczeso Urzedu Miasta i Giminy Ocena fimkcjonowania Wydzialu Rozwoju Gospodarczego Urzedu

i Gminy Chmielnik w zakresie realizowanych zadan.

Chmielnik
T N P e O e S Y ST
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Urzgd Miasta i Gminy Chmielnik

4. llo$¢ wydanych zalecen/rekomendacji dla poszczegélnych zadan audytowych.

Lp. Temat zadania audytowego Nazwa komorki (jednostki) Ilosc;:;rgrgeag}ych
Ocena funkcjonowania Zaktadu Ustug
Komunalnych w Chmielniku w zakresie realizacji | Dziatalnos¢ Zaktadu Ustug Komunalnych 9
L zadan dot. gospodarki wodno — $ciekowej w Chmielniku’
i gospodarki odpadami.
Ocena fiunkcjonowania Wydziatu Administracji i T
5 o 3 o % £ . Z1 Zldill minis 1
II. :"ah“;gg;iﬁmm i Gminy Chmielik w zakresie | 7o o0t Miasta 1 Gminy Chmiclnik 1o
- g;ﬁﬂg;g?;ﬁi“&g;ﬂ%ﬁg‘gﬁmehﬁk w | Driatalnos¢ Wydziatu Rozwoju Gospodarczego 17
slsE e i . Urzedu Miasta i Gminy Chmielnik

*w zwigzku z szeroka problematykg zadania audytowego, dotyczacego gospoedarki wodno — $ciekowej i gospodarki
odpadami, dla pelnego jej zobrazowania, czynnodci audytowe przeprowadzono takze w Wydziale Urzgdu Miasta i Gminy
Chmielnik, realizujgcym zadania z zakresu przepiséw ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie oraz Strazy
Miejskiej. W sumie wydano 9 zalecen, z czego dla Strazy Migjskiej w Chmielniku —4, dla Wydziatu Urzgdu Miasta i Gminy
Chmielnik realizujgcego zadania z zakresu przepisow ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie — 3 i dla Zaktadu
Ustug Komunalnych sp. z 0.0. w Chmielniku. — 2.
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5. Wydane zalecenia/rekomendacje w ramach przeprowadzonych zadan audytowych

Obszary ryzyka, do

ktoérych odnosza sig Efhy
Temat zadania Wydane zalecenia/rekomendacje a takze Ry przeprowadzenia
audytowego opinie badz wnioski 1 5 zadania
zalecenia/rekomendacje
SRt audytowego
lub opinie i wnioski
Ocena
funkcjonowania Zalecenie/rekomendacja generalna: Dzialalno$¢ Zakladu Doprowadzenie

Zaktadu Ustug
Komunalnych
w Chmielniku

w zakresie realizacji

Nalezy dazy¢ do zwigkszenia ilosci sieci
kanalizacyjnej w Gminie Chmielnik jak
réwniez rozbudowy mocy przerobowych
oczyszezalni $ciekow w celu

Z?]da]?' dOt('j zminimalizowania ryzyka odprowadzania
gospouatel WORNE = | deiekbw niezgodnie z przepisami prawa.

$ciekowej

i gospodarki Zalecenia/rekomendacie dla Zalkdadu Ustug

odpadami.

Komunalnych sp. z 0.0. w Chmielniku.

1. Dokona¢ ponownej kalkulacji kosztow
zwigzanych z odbiorem nieczystosci
cieklych (ze zbiomikow
bezodptywowych oraz przydomowych
oczyszczalni sciekow) w celu
ewentualnego zwigkszenia
konkurencyjnosci oferty ZUK.

2. Rozwazy¢ mozliwos¢ zaprzestania
$wiadczenia ushug odbioru odpadéw
komunalnych od mieszkancéw Gminy
Chmielnik (w drodze przetargu)

w zwiazku z ujemnym wynikiem
finansowym na tej dziatalnoéci badz
dostosowac oferte przetargowa w taki
sposob, aby byla z jednej strony
konkurencyjna a z drugiej zapewniala
przynajmniej zbilansowanie przychodow
i kosztow tej dzialalnosc.

Zalecenia/rekomendacie dla Strazy
Miejskiej w Chmielniku.

1. Rozwazy¢ mozliwosé planowych
dziatan kontrolnych (a nie
wylacznie wskutek interwencji)
majacych na celu wykrycie
gospodarstw odprowadzajacych
$cieki niezgodnie z przepisami
prawa.

2. Zwiekszy¢ czestotliwos¢ kontroli
w powyzszym zakresie.

3. Wspolpracowac z Wydziatem
Budownictwa i Ochrony
Srodowiska Urzedu Miasta i
Gminy Chmielnik w zakresie
przygotowywania, planowania
i przeprowadzania kontroli
majacych na celu wykrycie
gospodarstw odprowadzajacych
$cieki niezgodnie z przepisami

Ustug Komunalnych
w Chmielniku

do dziatania
zgodnego z prawem.

Zwiekszenie
efektywnosci
i skutecznosci
kontroli
wewnetrznej.

Zwiekszenie
efektywnosci
systemu komunikacji
wewnetrznej i biezgcej
informacji
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prawa.

Rozwazy¢ mozliwosé planowych
dziatan kontrolnych (a nie
wyltacznie wskutek interwencji)
w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi.

Zalecenia/rekomendacje dla Wydziatu

Urzedu Miasta i Gminy Chmielnik

realizujacego zadania z zakresu przepisow

ustawy 0 utrzymaniu czystosci i porzadku

W _gminie.

1

Dokona¢ aktualizacji ewidencji
zbiornikow bezodplywowych oraz
przydomowych oczyszczalni
sciekow prowadzonej przez Wydzial
Budownictwa i Ochrony Srodowiska
Urzedu Miasta i Gminy Chmielnik.
W dalszej dziatalnosci Wydziatu
zadba¢, aby ewidencja ta byla na
biezaco prowadzona.

Przeprowadzac kontrole
czestotliwosci
oprézniania/pozbywania si¢ §ciekow
zgodnie z par. 19 Regulaminu
dostarczania wody i odprowadzania
sciekow — uchwata nr
XVIIl/164/2016 Rady Miejskiej w
Chmielniku z dnia 30 marca 2016 r.
oraz przepisami ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminie a
takze rzetelnosci sktadanych
sprawozdan.

Wspdtpracowac ze Straza Miejska
w zakresie przygotowywania,
planowania i przeprowadzania
kontroli majacych na celu wykrycie
gospodarstw odprowadzajgcych
$cieki niezgodnic z przepisami
prawa.

=

Ocena funkcjonowania
Wydzialu Administracji
1 Promocji Urzedu
Miasta i Gminy
Chmielnik w zakresie
realizowanych zadan..

. Dokona¢ aktualizacji struktury

organizacyjnej Wydziatu — wykresli¢
stanowisko ds. bezpieczenstwa
i zarzadzania kryzysowego.

. Dokonywac¢ kontroli terminowoéci

zatatwiania spraw w catym Urzedzie
(kontrola moze obja¢ swym
zakresem takze jednostki podlegte).
Z przeprowadzonych kontroli
tworzy¢ protokoty, notatki stuzbowe,
ete. $wiadczace o ich
przeprowadzeniu. Przedmiotowe
kontrole planowaé — tworzy¢ plany
kontroli.

. Zadanie o nazwie: ,,Obstuga Rady

Spotecznej Samodzielnego

Dziatalnos¢ Wydzialu

Administracji i Promocji

Urzedu Miasta i Gminy
Chmielnik

Doprowadzenie
do dziatania
zgodnego z prawem.

Zwigkszenie
efektywnosci
i skutecznodci
kontroli
wewnetrznej.

Zwigkszenie
efektywnosci
systemu komunikacji
wewnetrznej i biezacej
informacji
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. Wykreslic¢ z regulaminu

. Dokonac aktualizacji zakresow

. Zgodnie z zasada ciaglosci,

. W posiadanej przez jednostke

. Wyegzekwowac od Administratora

Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej” przypisa¢ do zakresu
czynnosci jednemu z pracownikow
wydziatu.

organizacyjnego zadanie o nazwie:
,»Wdrozenie polityki bezpieczenstwa
wynikajacej z ustawy o ochronie
danych osobowych, w tym realizacja
zadan Administratora
Bezpieczenstwa Informacji i
obowiazku rejestracji zbiorow

w Generalnej Inspekcji Ochrony
Danych Osobowych” z uwagi na
fakt, iz wyzej wymienione zadania,
zgodnie z umowa, wykonuje w
chwili obecnej powotany przez
Urzad Miasta i Gminy Chmielnik
Administrator Bezpieczenstwa
Informacji.

czynnodci pracownikdw
audytowanego Wydzialu —
doprowadzi¢ do ich zgodnosci ze
stanem faktycznym (rzeczywistym).

w kazdym zakresie czynnosci
pracownikow przedmiotowego
wydziatu okresli¢ zastepstwo
pracownika w razie jego
nieobecnosci (dotyczy to takze
naczelnika wydziatu).

instrukcji zarzadzania systemem

informatycznym stuzagcym do

przetwarzania danych osobowych
dookresli¢ i doprecyzowac nastepuje
sprawy:

- procedury nadawania uprawnien
do przetwarzania danych i
rejestrowania tych uprawnien w
systemie informatycznym oraz
wskazanie osoby
odpowiedzialnej za te czynnosci,

- procedury rozpoczecia,
zawieszenia 1 zakonczenia pracy
przeznaczone dla uzytkownikow
systemu.

Bezpieczenstwa Informacji
sporzadzanie dokumentacji
dotyczacej planu sprawdzen,
okreslajacego przedmiot, zakres oraz

R T B T e e e o K e e T P T A ST D 0 2 S T8 S T ol L eI £ 8 ST T T T Tt sl
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13.

15.

termin przeprowadzenia
poszczegolnych sprawdzen oraz
sposaob i zakres ich dokumentowania.
Przestrzega¢ obowiazujacej w
Urzedzie instrukcji zarzadzania
kluczami do pomieszczen.

- Doprecyzowac¢ zapisy

W opracowanej polityce haset
t s o
o daiend I ctoinmite,

-Uzgodni¢ z ABI wprowadzenie d

polityki bezpieczenstwa informacji
nastepujacych zasad:

T

T S ———l |,

- PR

" R i 7
- el 0T,

. Przy przekazywaniu skarg

wg wilasciwosci stosowac przepisy
art. 231 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego. Nie stosowaé
tego trybu przy przekazywaniu
skargi w ramach tego samego
organu.

Skarg sktadanych w toku toczacego
si¢ postgpowania administracyjnego
w trybie przepisow ustawy z dnia 30
sierpnia 2002 r. Prawo

0 postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. Nr 153,
poz. 1270 ze zm.). nie
ewidencjonowaé w rejestrze skarg

i wnioskéw a dokumentacje
przechowywac w teczce dotyczacej
przedmiotowego postepowania
administracyjnego.

. Nadawa¢ wlasciwy znak spawom

(w tym wypadku skargom) zgodnie
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt stanowigcym zatacznik do
Rozporzadzenia Rady Ministréw

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. z 2011 r.

Nr 14, poz. 67).

Uzupeic¢ zakladki na stronie BIP:

»Kontrole” (o dokumentacje
przebiegu i efektéw kontroli oraz

Sprawozdanie z wykonania planu audytu wewnetrznego na 2017 r.
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M

wystgpienia, stanowiska, wnioski
L opinie podmiotow ja
przeprowadzajacych)
- ..Dochody i straty spotek”
(o informacje na temat dochodow
i strat spétek handlowych).
16. Wprowadzi¢ do BIP zaktadke:
»Prowadzone rejestry, ewidencje
i archiwa oraz sposoby i zasady
udostgpniania danych w nich
zawartych”, a takze wlasciwie ja
uzupetnié,

Ocena funkcjonowania
Wydzialu Rozwoju
Gospodarczego Urzedu
Miasta i Gminy
Chmielnik w zakresie
realizowanych zadar.

2. Nabiezaco przekazywaé do

3. Rozwazy¢ mozliwos¢ przedstawienia

4. W przypadku egzekucji oplat za

5. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 3 ustawy

1. Zgodnie z zasada ciaglosci,
w kazdym zakresie czynnosci
pracownikow przedmiotowego
wydziatu okresli¢ zastepstwo
pracownika w razie jego
nieobecnoscei (dotyczy to takze
naczelnika wydziatu).

Wydziatu Finansowego Urzedu
pisemng informacje o wpisie

i wykresleniu z ewidencji
dziatalnosci gospodarcze;j
podmiotéw prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza na terenie
gminy.

Radzie Miejskiej w Chmielniku
projektu uchwaty dot. zréznicowania
stawek za jedno zatrzymanie srodka
transportu na przystanku
komunikacyjnym, zgodnie z ustawa
0 publicznym transporcie zbiorowym
(zgodnie z art. 16 ust. 3 ww. ustawy
stawki optat powinny by¢ ustalane

z uwzglednieniem
niedyskryminujacych zasad dla
wszystkich operatorow

i przewoznikéw wykonujacych
publiczny transport zbiorowy na
obszarze wlagciwosci organizatora).

korzystanie z przystankow
komunikacyjnych od przewoznikow
nalicza¢ odsetki za zwloke w ich
nieterminowym uiszczeniu,

o publicznym transporcie zbiorowym
dokonywaé kontroli nad
przestrzeganiem przez operatora i

przewoznika zasad funkcjonowania

Drzialalnosé Wydziatu
Rozwoju Gospodarczego
Urzgdu Miasta i Gminy
Chmielnik

Wzrost
efektywnosci
i skutecznosci

dziatania.

Zwigkszenie
efektywnosci
i skutecznosci
kontroli
wewnetrzne;.

Doprowadzenie
do dzialania
zgodnego z prawem.

Sprawozdanie z wykonania planu audytu wewnetrznego na 2017 r.
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publicznego transportu zbiorowego,
0 ktorych mowa w art. 46 ww.
ustawy poprzez kontrole
przystankow, rozkfad6éw jazdy

6. Realizowaé nastepujace zadania
z zakresu obrony cywilnej okreslone
W Regulaminie organizacyjnym
UMiG Chmielnik:

p a) tworzenie formacji obrony
cywilnej i wyznaczanie ich
komendantdow,

b) wykonywanie zadan szefa obrony
cywilnej Gminy,

¢) nakladanie na mieszkancow
obowiazkow w zakresie
samoobrony,

d) planowanie operacyjne Obrony
Cywilnej (opracowany jest Plan
Obrony Cywilnej dla Miasta
i Gminy Chmielnik)

e) tworzenie i nadzér nad
formacjami Obrony Cywilnej na
potrzeby gminy i w zak{adach
pracy,

f) gospodarka sprzetem Obrony
Cywilnej,

7. Przestrzega¢ przepisow
Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
W sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitych rzeczowych wykazow

f akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania

archiwow zaktadowych w zakresie
parafowania pism wychodzacych

z Urzegdu a bedacych w kompetencji

audytowanego Wydziatu, Wszystkie

pisma (decyzje, zezwolenia,
pozwolenia etc.) sporzadzane przez
pracownikéw Wydziatu pod podpis

Burmistrza Miasta i Gminy

Chmielnik parafowa¢ przez

Naczelnika Wydziatu,

Zalecenia dot. realizacii zadan
powierzonych Dyrektorowi Urzedu

1. Opracowa¢ na nowo zakres
czynnosci dla Dyrektora Urzedu
i jednoczesnie uwzglednié w nim
takze obowiazki Naczelnika
ﬂ, Wydziatu Rozwoju Gospodarczego.
2. Dokumentowaé wszelkg dzialalnosé
zwiazang z koordynacja i nadzorem
L nad innymi komérkami

Sprawozdanie z wykonania planu audytu wewnetrznego na 2017 r. Strona 9
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organizacyjnymi Urzedu a takze
z projektowaniem i wdrazaniem
narzedzi usprawniajacych realizacje
kontroli zarzadczej w Urzedzie.

3. Parafowad i zatwierdzaé wszelkie
dokumenty i pisma bedace w
zakresie kompetencji Dyrektora
Urzedu,

4. W punkcie 14 zakresu czynnosci
»nadzorowanie wykonania zalecen
kontroli wewnetrznych w Urzedzie”
dokona¢ zmiany zapisu na
»hadzorowanie wykonania zalecen
kontroli zewnetrznych w Urzedzie”.

5. W przypadku zadan dotyczacych
nadzoru nad realizacjg zarzadzen
Burmistrza jak réwniez w przypadku
zadan dot. nadzorowania strony
internetowej Urzedu i BIP a takze
nadzorowania wykonania zalecen
kontroli zewnetrznych w Urzedzie
opracowac i wprowadzié zasady tego
nadzoru np. w postaci sprawozdan
z realizacji — kwartalnych,
pdtrocznych czy rocznych
z wykonania zarzadzef, pism
monitujacych dotyczacych realizacji
zalecen pokontrolnych czy pism do
Wydzialéw przypominajacych
0 koniecznosci aktualizacji danych
zawartych w BIP i na stronie
internetowej Urzedu.

6. Przyczyny niedoskonalosci kontroli zarzadczej

Lp. Temat zadania audytowego Przyczyny niedoskonatosci
kontroli zarzadczej
Nieprzestrzeganie przepiséw
Ocena funkcjonowania Zaktadu Ustug Komunalnych prawa.
L : o . . Brak efektywnego systemu
1 w Chmielniku w zakresie realizacji zadan dot. gospodarki wodno komunikacji wewnetrznej
— sciekowej i gospodarki odpadami. i biezacej informacji
Brak wystarczajacej wiedzy
pracownikow
Nieprzestrzeganie przepisow
prawa.
Ocena funkcjonowania Wydzialu Administracji i Promocji Urzedu Erak ef'cle(ktywnego Si’“”?“
2. Miasta i Gminy Chmielnik w zakresie realizowanych zadan. DA ewneinHlc]

i biezacej informacji
Brak wystarczajacej wiedzy
pracownikow

% :
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- Urzqd Miasta i Gminy Chmielnik ; - . i

— Nieprzestrzeganie przepiséw
prawa,
Ocena funkcjonowania Wydziatu Rozwoju Gospodarczego Urzedu — Brak efektywnego systemu
3 Miasta i Gminy Chmielnik w zakresie realizowanych zadan, komunikacji wewnetrzne;
i biezacej informacji
~ Brak wystarczajgcej wiedzy
____pracownikéw

7. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace w roku sprawozdawczym.

W 2017 roku zostat dokonany monitoring  realizacji zalecen, wydanych w trakcie
przeprowadzania zadan audytowych w roku 2016, polegajacy na ustaleniu stanu realizacji
tych zalecen (zrealizowane, niezrealizowane, w trakcie realizacji). W stosunku do wszystkich
zrealizowanych zalecen przeprowadzono czynnosci sprawdzajace, stuzace ocenie sposobu ich
wdroZenia oraz skutecznosci. Notatka informacyjna z przeprowadzonych czynnosci
sprawdzajacych znajduje si¢ w aktach biezacych audytu,

8. Przeprowadzone czynnosci doradcze w roku sprawozdawczym.

W roku 2017 czynnosci doradcze byly prowadzone przez audytora wewnetrznego

systematycznie w miare zachodzacych potrzeb we wszystkich obszarach wymagajacych
takich czynnosci.

9. Informacja o zmianach dokonanych w planie audytu oraz o niezrealizowanych
zaplanowanych zadaniach audytowych.

Wszystkie zaplanowane zadania audytowe ujete w rocznym planie audytu na 2017 r. zostaty
zrealizowane. !

mgr Mariysz Sfﬁski/

Chmielnik, 9.01.2017r. podpis BWzﬁ Miasta i Gminy Chmielnik
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