ZARZADZENIE NR 279 / 2009
Burmistrza Miasta i Gminy Chmielnik
z dnia 24 sierpnia 2009 r.
w sprawie stalych dyzuréw w Urzedzie Miasta i Gminy Chmielnik

Na podstawie zarzadzenia Wojewody Swiqtokrzyskiego Nr 4/2005 z dnia 12
stycznia 2005 r. zarzadza sie co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organom nadrzednym,
upowaznionym do uruchamiania realizacji zadah we wszystkich stanach
gotowosci obronnej pafistwa, na terenie Urzedu Miasta i Gminy Chmielnik
organizuje sig¢ staty dyzur dla potrzeb Burmistrza — w sekretariacie Urzedu.

§2

Osoby wyznaczone do pelnienia stalego dyzuru podlegaja szkoleniu, ktére
prowadzi si¢ dwukrotnie w cyklu rocznym.

§3

Staly dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegolnoscei:
1. Zarzadzenia Wojewody Nr 4/2005 z dnia 12 stycznia 2005 r. w sprawie
organizacji i petnienia statego dyzuru.
2. Szczegodlowy instrukcje dziatania statego dyzuru.
Wykaz jednostek organizujgcych staty dyzur.
4. Plan alarmowania — powiadamiania pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy Chmielnik w miejscu pracy.
5. Plan powiadamiania pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Chmielnik
w miejscu zamieszkania.
6. Wykaz pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy Chmielnik
powiadamianych przez tacznika — Trasa Nr 1,2,3.
7. Spis inwentarza.
8.  Wyciag z instrukcji przeciwpozarowej dla statego dyzuru.
9. Tabelg ,,Rodzaje alarmow...”
10.  Plan pelnienia statego dyzuru w Urzedzie Miasta i Gminy Chmielnik.
11.  Tabele gloskowania.
12.  Dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informaciji i sygnatéw.
13.  Ksigzke meldunkow starszego dyzurnego.
14, Koperty z wykazem pracownikéw — Trasa Nr 1,2,3.
15.  Brudnopis.
16. Dokumenty pomocnicze tj.:
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a) wykaz dokumentow statego dyzuru,
b) karte aktualizacji dokumentow statego dyzuru,
¢) pokwitowanie pobrania i zdania dokumentéw statego dyzuru.

§ 4
Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy do:

1.  Okreslenia zasad organizacyjnych petnienia dyzuréw.
Przygotowania stalego dyzuru w Urzedzie Miasta i Gminy Chmielnik
sprawowania nad nimi bezposredniego nadzoru.

3. Wyposazenie stalego dyzuru w niezbedng dokumentacje oraz sprzet
i srodki tgcznosci.

4. Koordynacji i kontroli catoksztattu spraw dotyczacych stalego dyzuru.

5. Przestrzeganie tajemnicy w zakresie zadan wykorzystywanych przez
osoby pelnigce staty dyzur.

§5

Zobowiazuje si¢ Naczelnikéw Wydzialéw do wyznaczenia oséb dla potrzeb
statego dyzuru w uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy.

§6
System statego dyzuru nalezy zorganizowaé do 31 sierpnia 2009 r.
§7
Traci moc Zarzgdzenia Burmistrza Nr 99/2007 z dnia 13 sierpnia 2007 r.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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